Tiziana Cattaneo

@ LinkedIn: linkedin.com/in/tiziana-cattaneo-2017271ba

ESPERIENZA LAVORATIVA
[ 11/2023 - Attuale ]

[02/2022 - 10/2023 ]

[2021 -2021]

ISTRUZIONE E FORMA-
ZIONE

[02/2023 -07/2023 ]

[04/2021 - 07/2021]

Funzionario amministrativo

Servizi Sociosanitari Val Seriana Srl

Citta: Albino | Paese: Italia

* Predisposizione atti amministrativi

« Archiviazione, protocollazione e registrazione documenti
+ Gestione progetti sociali e sociosanitari

* Rapporti con parti sociali ed associazioni per area minori, disabilita, inclusione e
poverta.

Istruttore amministrativo presso Ufficio Tecnico (Area degli istruttori
ex C1)

Comune di Vertova

Il mio lavoro presso I'Ufficio Tecnico & molto diversificato e, tra le varie attivita:
* Predisposizione atti amministrativi

* Liquidazione fatture

+ Ordini di intervento per manutenzioni al patrimonio

+ Archiviazione, protocollazione e registrazione documenti

+ Verifica requisiti operatori economici

* Predisposizione quadri economici

* Rapporto con gli utenti

* Gestione dei diversi applicativi per monitoraggio opere pubbliche (es: ReGis).
Tirocinio Ufficio Acquisti

Legami Srl

+ Creazione e gestione anagrafiche Articoli e Fornitori

+ Gestione completa di ordini di acquisto, compreso sollecito, monitoraggio
consegne, resi e reclami

* Gestione dei rapporti con fornitori nazionali ed internazionali.

+ Controllo del flusso documentale, comprese fatture e cespiti.

Executive Master “Leadership per le Relazioni Internazionali e il Made
in Italy”

Fondazione Italia Usa

Executive Master Global Marketing, Comunicazione & Made in Italy



[ 09/2019 - 06/2021 ]

[10/2018 - 11/2020]

[09/2014 - 04/2018 ]

[ 2008 - 2013 ]

ESPERIENZE FORMATIVE
ALL'ESTERO

CONFERENZE E SEMINARI
[06/2019 -07/2019]

ONORIFICENZE E RICO-
NOSCIMENTI

[2023]

COMPETENZE LINGUISTI-
CHE

Fondazione Italia Usa

Master in China Studies

Zhejiang University

Citta: Hangzhou | Paese: Cina

Laurea magistrale in Relazioni Internazionali (China & Global Studies)

Universita degli Studi di Torino

Laurea triennale in Lingue e Letterature Straniere Moderne
Universita degli Studi di Bergamo

Diploma di Ragioneria

Istituto Tecnino Commerciale Vittorio Emanuele Il

Esperienze formative all'estero

2 semestri di studio in Cina rispettivamente presso:

* Zhejiang University, Hangzhou - 09/2019 - 06/2021 - conseguito Master in China
Studies

+ Liaoning Normal University, Dalian - 08/2017- 01/2018 - semestre di studio
tramite Borsa di Studio Hanban

ToChina Summer School Torino

Formazione avanzata nella politica, economia politica e politica estera della Cina
contemporanea.

Premio America Giovani per il talento universitario Istituto che rilascia la
qualifica: Fondazione Italia Usa

Lingua madre: italiano

Altre lingue:

inglese

ASCOLTO C1 LETTURA C1 SCRITTURA C1
PRODUZIONE ORALE C1 INTERAZIONE ORALE C1
cinese

ASCOLTO B2 LETTURA B2 SCRITTURA B1
PRODUZIONE ORALE B2 INTERAZIONE ORALE B2
spagnolo

ASCOLTO B1 LETTURA B1 SCRITTURA B1
PRODUZIONE ORALE B1 INTERAZIONE ORALE B1

Livelli: AT e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato



COMPETENZE DI GESTIO-
NE E DIRETTIVE

Competenze

- Teamworking

- Time Management

- Adattabilita

- Dinamicita

- Problem Solving e Gestione dello Stress

- Decision Making

- Leadership & Management

- Self management

- Competenze Comunicative e Interpersonali

COMPETENZE DIGITALI

Le mie competenze digitali

Ottima conoscenza di Microsoft e del pacchetto Office, in particolare Word, Excel,
Power Point.

VOLONTARIATO

[ Attuale ] Volontario di Protezione Civile

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia
di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”.
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Tiziana Cattaneo



